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A tutti i genitori degli alunni 

della scuola secondaria di 1° grado di Casalgrande 

 

Oggetto: ora ricevimento settimanale insegnanti 
 
Come lo scorso anno i genitori possono prenotare il ricevimento individuale con tutti gli insegnanti, utilizzando la 
funzione di Nuvola. 
Quest’anno, nel rispetto delle misure di prevenzione dei rischi di contagio Covid, i ricevimenti individuali si 
svolgeranno a distanza attraverso la piattaforma Meet e non saranno organizzati i ricevimenti generali al pomeriggio 
nei mesi di dicembre e di aprile. 
I genitori, dopo aver prenotato il colloquio individuale su Nuvola, riceveranno il link dal docente all’indirizzo mail 
istituzionale del proprio figlio. Anche il collegamento a Meet dovrà avvenire utilizzando lo stesso account.  
In allegato i giorni e gli orari di ricevimento dei docenti. 
A seguire le istruzioni per effettuare le prenotazioni attraverso il Registro elettronico. 
 

PRENOTAZIONE COLLOQUI PER GENITORI 

 
Nel registro elettronico Nuvola è stato inserito nel menu il modulo COLLOQUI, per la prenotazione online dei 
colloqui settimanali con i professori. 
 
Come procedere: 

 
1. cliccare COLLOQUI 
2. nel menu laterale della schermata che si apre è possibile scegliere tra varie opzioni. Le principali sono: 

a. PRENOTABILI: sono visibili tutti i professori della classe con i propri giorni di ricevimento e tutti gli 
orari disponibili in quei giorni 

b. PRENOTABILI PER MATERIA/DOCENTE: è possibile scegliere un professore specifico 
3. Per prenotare un colloquio è necessario cliccare sul pulsante azzurro. 

Per annullare una prenotazione: 

 

1. scegliere nel menu laterale “PRENOTATI DA ME” 

2. cliccare il pulsante azzurro “Annulla prenotazione” 

N.B. Il docente potrebbe annullare la prenotazione del colloquio in caso di assenza/malattia; in questo caso arriverà 
una Email al tutore che segnalerà la modifica. È consigliabile controllare sempre lo stato delle proprie prenotazioni 
prima di recarsi a scuola 
 

      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
           (Dott.ssa Fiorella Magnani) 

             Firmato digitalmente 
 

da restituire firmato al docente coordinatore di classe      --------------------------------------------------------------------- 
 
 

Il/La sottoscritto/a ___________________________________________________________________________ 

Genitore/tutore dell’alunno/a ______________________________________________ Classe ____ sezione ____ 

DICHIARA di aver ricevuto la comunicazione per il ricevimento individuale settimanale dei docenti per 

l’anno scolastico 2020/21. 

       Firma________________________________ 
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